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Ha ocHoBy oapenbe u3 unaHa 14. ctas 1. Tauka 1) 3akoHa 0 apx1BCKO]j rpahu 1 apx1BCKOj AenaTHOCTH
(,Cn.rnacHuk PC" 6p. 6/2020) (y aamem Tekcty: 3akoH) u CratyTta KCC, YnpasHu oabop Koluapkallkor
caBe3a Cp6uje,Ca3oHoBa 83, Beorpaa , Cpbuja, MaTuyHmu 6poj: 07062907 (y pambem Tekcty : KCC) aaHa
23.0euemMbpa 2021.roamHe goHocu cneaehu:

NMPABUJTHUK O HAYUHY EBUAEHTUPALDA, 3ALLUTUTE U KOPULLREHA
ENIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA

ONWTE OAPEABE
YnaH 1.

OBMM npaBu/IHUKOM Ce perynuile HaduH eBUAeHTUparba, 3alliTuTe W kopuwhera enekTPoHCKUX
[IOKyMeHaTa Te efleKTPOHCKOr Moc/oBaksa Y MH(opMaLmoHum cuctemima KCC.

Ynau 2.

Y OKBUPY €NeKTPOHCKOr NOC/0Bakba NojeanHy TepMUHM MMajy cneaehe 3Haderbe:

ENneKTPOHCKO KaHLienapujcko mocnoBake obyxsata nociose KaHuenapujckor nocrnoBara ca
eNeKTPOHCKUM JOKYMEHTUMA Y MH(OPMALIMOHOM CUCTEMY.

ENeKTPOHCKM AOKYMEHT jecTe CKyn nojaTtaka cacTassbeH o Cnosa, bpojesa, cumbona, rpaduykux,
3BYUHUX U BMAEO 3anuca caapXaHux y NOAHECKY, MUCMEHY, pellerby, UCNpaBu niu 61no KoM Apyrom
aKTy KOju caumHe npaeHa 1 (usnuka nuua nam opraHu Bnactu paau kopuwherba y NpaBHOM NMPOMETyY
WA Y YNPaBHOM, CYACKOM WM APYrOM MOCTYNKY Npej opraH1Ma BlacTu, ako je enexkTpoHCKH nspaheH,
AUrUTanu30BaH, NOCNaT, NPUMIbEH, CadyBaH MW apxX1BUPaH Ha €NeKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONTUHKOM
W gpyrom Megujy.

ENeKTPOHCKO NocsioBae je yrnotpeba noaaraka y enekTpOHCKOM 0bnuKy, CPeACTBa €/IeKTPOHCKE
KOMYHMKaLMje 1 eneKkTpoHcke obpaae nojataka y obassbarby nociosa KCC.

ENeKTPOHCKM NOTMMUC je CKyn rnofaTaka y enekTPoHCKOM 061Ky KOjW Cy NPUAPYXXEHN Wn NIOTUHKK
noBe3aHu ca ApyriM (noTnucaHuM) nojauuMa y enekTpOHCKOM O0BMMKY Tako Aa Ce €NIeKTPOHCKUM
NOTAKUCOM MOTBPHYje WHTerputeT TUX nojaTaka W WAEHTUTET MOTNUCHWKA. CBpxa eNeKTPOHCKOT
MoTMMCa je Aa MOTBPAN ayTEHTUYHOCT cazpxaja nopyke (Aokas Aa nopyka HWje NpoMeHeHa Ha nyTy o4
nowusbaolia A0 NpuMaoua) kao 1 Aa obesbean rapaHToBare MHAEHTUTETA MOLWWbaoLa Nopyke.
ApxuBcka rpaha, Kao JoKyMeHTapHu Matepujan Koju ce TpajHo 4yBa, jecte ogabpaHu, M3BOPHKW, a Y
HEeAoCTaTKy M3BOPHOT, 1 CBaKU penpo/yKoBaHu 06K AOKYMEHTa 1an 3annca KOju cy HacTanmu paaom
W [enoBarbeM ApXaBHWX OpraHa M opraHusauuja, opraHa TeputopujanHe ayToHoMMje U jeauHuua
noKanHe camoynpase, ycTaHoBa, jaBHWX npedyseha, umanaua jaBHux osnawherba, NpUBPEAHNX
ApYylUTaBa, Npeay3eTHuKa, auua Koja obaerbajy perncTposaHy AENaTHOCT, BEPCKUX 3ajefHunua, Kao u
APYTWX MPaBHUX AW BU3NUKKX IULE, @ 04 TpajHor 3Hayaja 3a KynTypy, YMEPHOCT, HayKy, MPOCBETY ¥
apyre apywreeHe obnactu, 6e3 063vpa Ha TO Kaja W rae Cy Hactanm, 1 6e3 ob63upa Ha 0bAMK 1 Hoca4
3anuca Ha Kome Cy cadyBaHM.
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ApxuBcka rpaha y enekrpoHCkoM 061Ky je apxuBCka rpaha koja je N3BOpHO HacTana y eneKTpOHCKOM
061Ky,

[loxyMeHTapHu MaTepujan y efieKTPOHCKOM 06nMKY je JOKYMEHTapHU MaTepujan Koju je N3BopHO
HacTao y eNeKTPOHCKOM 0BNUKY.

Aurutanusaumja je KkoHBep3uja A0KyMeHTa U3 0bnuKa Koju HUje eNeKTPOHCKU Y eneKTPOHCKA 0bnuK.
AnrutanvsoBaHn AOKYMEHT je [OKYMEHT KOjU je HacTao AuruTanu3aunjoM M3BOPHOr AOKYMEHTA.

ENEKTPOHCKO KAHLEJIAPUICKO NOCJ/IOBAKE
YUnaH 3.

ENeKTPOHCKO KaHUenapujcko nociosarbe obyxsaTa HacCTaHak, ynoTpeby u 3awTuTy noAataka Y
€NeKTPOHCKOM 06nMKy, cpeacTBa efneKTPOHCKE KOMyHUKaLuWje U enekTpoHcke obpaje noaataka y
obasbatby nocnosa y KCC.

YnaH 4.

ENeKTpOHCKO KaHLIeNapujcko nocnosarbe o6e3behyje aa ce y MHPOPMaLLMOHOM CUCTEMY KCC obaemajy
NOCNOBM KaHLEeNapujckor noc/ioBakba, OAHOCHO Aa Ce y TOM cucTeMy nocTyna ca CBUM AOKYMeHTMMA Y
e/1IeKTPOHCKOM 0BMnKY.

MocroBHe WM pauvyHOBOACTBEHE WCMpaBe MOry fa ce 4yBajy Ha eneKTpOHCKAM mMeaujuma Kao
opurMHanHa [AOKyMEeHTa Wav AurutanHe konuje ako je obesbeheHo Aa ce nodalMMa CaapxaHuM Y
ENeKTPOHCKOM JOKYMEHTY MOXe MPUCTYMWUTK U Aa Cy NMOroAHM 3a Aalby obpaay; Aa cy noaaun CavyBaHn
y 061Ky Y KOME Cy HanpaembeHu, NocnaTv 1 NpuM/bEHK; Aa Ce 13 cauyBaHe efleKTPOHCKE Mopyke MOXe
YTBPAMTM Nolnmbanall, npumanad, BpeMe 1 MECTO Cnarba 1 npujema; aa ce npuMmetbyjy TexHonoruje v
noCTynuyM KojuMa ce y A0BO/LHOj Mepu 06e36ehyje 3aWTUTa 0 U3MeHa UK Bpucarba rnogataka um
ApYro noysaaHo CPEACTBO KOjWM Ce rapaHTyje HempoMerbuBOCT nojaTaka i rmopyka, Kao U pe3epeHa
fa3a nojaTtaka Ha Apyroj nokaumnju.

YnaH 5.

Y OKBUPY €NEKTPOHCKOr KaHLenapujckor nociosarba y KCC ce kopucte ogrosapajyfv nHgopMaumoHu
cucteMn koju omoryhaeajy: BoRerbe eneKTpoHCKe eBUAeHUMje O MPUMIBEHO] WK HOBOHACTanNoj
pauyHOBOACTBEHO] AOKYMEHTaLnj1, Kao U O0CTamm JOKYMeHTUMa (onucy, 3axTesn, UTA.); obaBrbarbe
KFHUTOBOACTBEHMX M PauyHOBOACTBEHUX MOCNOBA; MHTEPHY AOCTaBy ENEKTPOHCKMX AOKyMeHaTa W
oBaBelUTaBarbe OBMaLNeHnX KOPUCHMKa CUCTeMa O €N1EKTPOHCKUM JOKYMEHTUMA, back up n vyBarbe
/MK Y eNeKTPOHCKU 06K NPeHeceHNX AOKYMEHATa U FbiX0BO NEKTPOHCKO apxmBuparbe.

KCC je ayxaH Aa KopucTu paqyHOBOACTBEHW codeep koju omoryhasa dyHKUMOHWCAHE CMCTEMA
WHTEPHUX padyyHOBOACTBEHWUX KOHTpO/a 1 oHeMoryhasa 6pucarse NPOKHsMXEHUX MOCIOBHUX MPOMEHA.

YnaHx 6.

3anocneHa nvua y KCC cy osnawheHa 3a paj y nocrojehuM uHMOPMaUNOHUM CUCTEMUME U nmajy
oapehery BpcTy oBnalwherba 1 Npasa NpucTyna, CXoAHo 3afy)KerbuMa pagHor mecra.

Nuua osnawheHa 3a MOCNOBE aAMWHWCTPUPaHba nocrojehux uHdOPMaLMOHUX cucTeMa Cy nuua
3anocneHa y KCC, koja BpLie nociose o6e3benerba MHPopMaLmoHe CUrypHOCTU U npy>kajy NoapLiKy y
pajly kao v Tpeha nuua aHraxxosada oA CTpaHe KCC.



HAMMH ¥ NMOCTYNAK PAOA Y WHOOPMALIMOHOM CUCTEMY
Unau 7.

HauMH eBMAeHTMParba €NEeKTPOHCKUX AOKyMeHaTa MH(pOPMALMOHOM cucteMy je cnepehu: YHoc
LIOKYMEHTALMJE KDO3 POrpam HaMerbeH 38 apxXuBnparbe u JOCTyNakH je CanM 3aI1oceHMa.

SALUTUTA EJIEKTPOHCKUX NOKYMEHATA
YnaH 8.

Cau 3anocneHn y KCC, ayxHW Cy Aa NaxUbuBO PyKYjy U paje ca eneKkTpoHCKOM U MHPOPMATUYKOM
onpeMoM, Aa je KkopucTe y Ckagy ca ynycrasuma npoussohaya 1 uHTepHuM aktuma KCC.

3anocieHu cy AyKHu Aa CBakvi Ksap Wnu npobneM eNnexTpoHCKe W nHdopMaTnyKe npupoae npujase
osnawheHoM nuuy, Kako 61 ce X1THO 1 eurkacHo Npeaysene Mepe 3a cripedasarbe rybuTka nogataka
W ocurypasarbe nHopmMaumoHor cucrema.

Y KCC je no3BosbeHO Kopuiiherse NCKIbYHMBO NeranHnx onepaTuBHUX cuctema, copreepa 1 Nporpama.
KopuLherbe HEA03BOSbEHUX W HENEranHix onepatueHX CUCTEMA, codTeepa U nporpamMa cmatpahe ce
noBpesoM pajHe obasese, y CKiady ca akTuMa KCE.

Ynan 9.

3aWTKTa noaaTaka y MH(MOPMaLMOHOM CUCTEMY BpLLE CE N3PAA0M 3aLUTUTHIX Konuja nogartaka (back
up), ¥ CNpoBoAK Ce jeAHOM [HEBHO.

nPUcTyYn NHeOPMALUMOHUM CUCTEMUMA
YnaH 10.

Mpuctyn v paa y noctojehum MHGOPMaLMOHUM CUCTEMMMA UMajy CBW 3anocsieHn y KCC, cxoaHo
3afy)KerbMa pagHor Mecta. 3awTuTa npuctyna noAauuma 06e36ehyje ce aaBarbeM oBnawhera
HEenocpeAHNUM U3BpLIMOLMMA Of CTpaHe eHepanHor cekpeTapa KCC.

Mpuctyn noctojehnm enekTpoHCKAM MoAauimMa y WHOPMaLMOHOM ciCTeMy MOTyh je UCKIbY4MBO Y3
nomoh ogrosapajyhe noswHke 3ariocneHor, A0AeNOM HWBOA npasa npuctyna CUCTEMY WAW Ha Apyrn
HauuH, opobpeH of cTpaHe ['eHepanHor cekpetapa KCC.

WHdopMauuie 0 no3uHKama KopuUcCHMKa Ce cMaTpajy CTporo noBep/bMBUM U HU Y KOM cnyvajy Hvje
[103B0/bEHA pa3MeHa NO3MHKYM M3MeRy 3aroCneHnX HUTU OTKPUBaKrLE JIO3NHKN TpehuM nnummMa.

CTporo je 3abparbeHa cBaka HaMepHa uiu HeCMoTpeHa aKTUBHOCT Koja MOXe UMaTW HeraTueaH yTULaj
Ha MPaBUMHO W HENpeKnaHo (GYHKUMOHUCaHE UHMOPMaLMOHNX CMCTEMA, Ha pacrmofnoXuBOCT 3a
yrioTpeby CMCTEMa NeranHuM KOPMUCHUUMMA, Kao U aKTUBHOCTH M pagre Koje ce mory cMarpat
arpecuBHUM UK yBPearbUBUM.

3anocneHn He cMejy Aa nvwy, passujajy, komupajy, U3BpLiaBajy unmn Jyeajy 6Uno Kakas 3n10HaMepHU
KoA uMja je HameHa pa PEMIUKYyje, YHULUTK uan Ha 6UNO KOjU ApYrM HayuH OmeTa HOpManHo

(hyHKLMOHUCaHE NH(POPMALIMOHWX CUCTEMA.



OBABE3E [JPYLLTBA KAO CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXUBCKE rPABE U JOKYMEHTAPHOT
MATEPWIAJIA Y ENNEKTPOHCKOM OBJIUKY

Ynand 11.

ENEKTPOHCKO apxvBMparbe je Ae0 MH(MOpMALMOHOT CucTeEMa Y KCC, y okBupy kojer ce uyBajy
EMEKTPOHCKA [OKYMEHTa, Tako Aa je OCMUrypaHo AyroTpajHo 4yBarbe €NeKTPOHCKE apxucke rpahe,
HEHO OAPXKaBarbe, MUrpuparbe NnoaaTtaka Ha Hose Hocaue y MponncaHM thopmaTMMa, cBe A0 npejaje
eNeKTpoHCKe apxmBcke rpahe HaaneXxHOM apxusy, y CKiaay ca NponuciMa kojuMa ce ypehyje apxuBcka
rpaha u yTBpheHnM pokoBuMa YyBarba.

ENeKTpOHCKO apxMBUpare A0KyMEHTaLM]E BPLUM Ce Y L/bY NaKLIer NpoHanaxXerba AOKyMEHTa, HyBared
W BpXKer MaHunynucakba NocnoBHUM HdopMaLmjama.

EnekTpoHcka AOKyMeHTa Mopajy 6wty enexTpoHCKW noTnncaHa KBaNIM(MUKOBAHUM  AUTUTANIHAM
cepTuUKaToOM U34aTM Of MPU3HaTUX cepTudmkosaHux Tena Penybnuke Cpbuje 1 npencrasmbajy
BaxehU eNeKTPOHCKM [OKyMeHT ca kojuM he ce ocTBapuBaty KOMyHUKauMja ca ApyruM npasHUM
AMUMMA W/UNK APXKaBHUM MHCTUTYLjaMa.

CBM CerMeHTV NocTynaka Be3aHux 3a EBUACHTUParLe, MOTMUCUBa-E, U3BelTaBarse v Ap., MOry 6UTH
W3BpLLIABAHM KPO3 COBTBEPCKE CUCTEME KOjW Kpenpajy eneKTpoHCKa AoKyMEHTa 1 usBelwTaje.

YnaH 12.

O6aBesa KCC je da ocurypa TpajHO 4yBatbe apXMBCKE rpahe y eneKTPOHCKOM O06NWKy, HEHO
oApasarbe, MUrpupare, OAHOCHO npebauuBarbe Ha HOBE HOCa4e Yy MponucaHnM dhopmapTma Ao
npeaaje apxuecke rpahe y eneKTpoHCKOM 06NUKY HAZNEXHOM JaBHOM apXxuBY.

Ynan 13.

KCC, kao cTBapanay n nManau apxumscke rpahe 1 A0KyMeHTapHOr MaTepujana y efNeKTpoHCKOM 0bnuKy,
[Y>KHO je Aa CnpoBoAK MpoueAype v NMocTynke BeaHe 3a yrpaB/batbe AOKYMEHTVUMAE, Kao W [d KOpUCTH
WHOPMALIMOHN CUCTEM, KOjM rapaHTyje 3awWTuTy, ayTeHTUYHOCT, BEpOAOCTOJHOCT, LENoBUTOCT U
ynoTpeb/b1BOCT €NEKTPOHCKUX AOKYMEHATA.

CTBapatbe yC/10Ba 3a NOCTYMKE W TEXHOJIOWKA pelierba Koja Ce KOPUCTE TOKOM MOy3/1aHOT €/1eKTPOHCKOT
YyBarba apxuBcke rpahe v AOKyMeHTapHOr Matepujana y enekTpoHCKOM obnvKy, BpWK Yy CKaay ca
3aKOHOM 0 apXMBCKO]j rpafu, MponmMcyMa KojuMa ce yTpehyje Noy3aaHo eneKTpOHCKO HyBarbe 1 0CTaM

gaykehum nponncnMa.
YnaH 14.

KCC, kao creapanal, v viManal, apxvBcke rpabe y eneKTpoHCKoM 0BnKy obase3u je aa oy rpaby
npeaa 3ajeaHo ca npunasajyhnm mertanoaaunma v [EeKoAUpaHy, Ha HauvH Koju oppean HaaneXxHu
[ApKaBHU apxumB.

KCC, kao cTBapanau 1 mmanai apxuBcke rpabe y eneKTPOHCKOM 0BANKY ZyXHO je na, NpunuMKoMm
npedaje, oMoryhu ynoTpebrunsoct cagpxaja apxuecke rpahe, y3 obe3beherbe TEXHUUKMX YCN0Ba, Y
CKknagy ca 3aKOHCKMM nponucuMa.



YnaH 15.

KCC je ayxaH aa obe3beau nocTynke U TEXHOMOWKA pelleHa KOja ce KOpWUCTeé TOKOM
noy3/AaHor eNeKTPOHCKOr UyBakba AOKYMeHaTa.

Moy34aHo eneKTPOHCKO uYyBarbe [AOKyMeHaTa noapasymeBa obesbehere: [AoKasa [Aa je
[OKYMEHT MocTojao y Ta4yHo oapeheHoM TpeHyTKY 3aCHOBaHO Ha kBanuduKosaHoM BpeMEHCKOM
XUry; oapkasarbe cTaTyca BanmaHoCTU KBanu@UKOBaHOT eNeKTPOHCKOr MoTnuca Win nevata y
OQHOCY Ha BPEMEHCKM TPpeHyTaK HacTaHKa; AOCTYMHOCT M3BOPHO YyBaHOI E&JIEKTPOHCKOr
[IOKYMEHTa 1 CBUX AOAATHMX NoAaTaka KojuMa ce yTBphyje ucnyHeHoCT ycnosa 13 nperxoaHa
[Ba CTaBa; OMpXaBarbe NOBEperba Y WMHTErpuTeT W ayTeHTAHHOCT TOKOM Lienor nepuoja
yyBaksa.
YnaH 16.

ApxvBcka rpaha, OAHOCHO [OKYMeHTapHu maTepujan Koju ce TpajHo 4yBa, W3 Kojer Huje
n3BpLLEHO oaabuparbe apxuBcKe rpahe, He CMe Ce OWTETUTU HIA yHULITUTY 6e3 063upa Ha To
na nv je mukpodunMosaH nnv AUrvTann3osaH.

ApxuBcka rpaha uysa ce TpajHo y 06nnky y Kojem je Hactana.

3BOpHM 06/UK AOKYMEHTapHOr maTepujana, Koju Huje eneKTpoHCKM 1 3a KOju Huje rnponucaH
TpajaH poK 4yBatba, MOXeE C& YHWULITUTK 1 Npe UCTeka nponucaHor nepuoaa JyBara, MoXe Ce
YHULWTATV U Npe UCTeKa NpOonucaHor nepuoda 4ysarbad, YKONMKO Ce AUruTanvsyje v 4yea y
OKBUPY YCyre KBaNM(MNUKOBAHON EIEKTPOHCKOr HyBarba AOKyMeHTa Y cknagy ca 3aKoHOM.

Ynau 17.
Y cnyyajy AOKyMeHTa KOju Cy U3BOPHW HacTann y 06nmKy Koju Huje enekTpoHcku, KCC Moxe Ad
W3BPLLM AMrUTaNMU3aLnjy AOKyMeHTa Y eNEKTPOHCKA 061K norogaH 3a 4dyBarbe. lpe nodeTka
npoueca avrvtanusauuie, Tj. KOHBEp3uje AOKyMeHTa u3 06/MKa Koju HWje ENeKTPOHCKN Y
enexTpoHcku o6nmk; KCC je Ay>xaH aa npubCcen MULLMbEHE HAANEeXHOr apxuBea.
Ynan 18.

Ogaj MpaBWIHUK CTyNa Ha cHary ocMor AaHa oA AaHa objaBrbuBarba Ha cajry KCC.
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